Checkliste fiir Behérdengange und Antrage

Was?

Beginn Mutter-
schutzfrist /
Mutterschafts-
geld beantragen

V'EL L

7 Wochen vor der Geburt

Wo?
Krankenkasse

Womit?
Bescheinigung der Gynékolo-
gin/des Gynakologen

Elternzeit spatestens 7 Wochen vor Arbeitgeber der Antragstel- | Der Antrag muss schriftlich sein
beantragen geplantem Beginn der lerin / des Antragstellers und die Angabe Uber die Dauer

Elternzeit der Elternzeit beinhalten.
Vaterschaft vor oder nach der Geburt ortlich zustandiges Stan- m Ausweise beider Elternteile
anerkennen moglich (Zustimmung der | desamt oder Jugendamt = Geburtsurkunde oder

Mutter notig) Abstammungsurkunden

beider Elternteile
m Geburtsurkunde des Kindes

Geburts- innerhalb einer Woche Standesamt des Geburts- |m Geburtsbescheinigung der
urkunde nach der Geburt ortes Klinik

Hinweis: Oft kann das Kind
direkt im Krankenhaus
angemeldet werden. Dann
mussen Sie nur noch zum
Abholen der Geburtsurkun-
de zum Standesamt.

m Personalausweis oder Rei-
sepass desjenigen, der die
Geburt anmeldet

m Heiratsurkunde oder be-
glaubigte Abschrift aus dem
Familienstammbuch

m schriftliche Erklarung tber
die Bestimmung der/des
Vornamen/s und des Famili-
ennamens, wenn Sie keinen
gemeinsamen Ehenamen
fihren

Wenn Sie nicht verheiratet
sind, bendtigen Sie zusatzlich:

m Geburtsurkunde der Mutter

m Vaterschaftsanerkennung,
falls bereits vorhanden




Was? Wann? Wo? Womit?

Fortzahlung unmittelbar nach der Krankenkasse Bescheinigung des Standes-

des Mutter- Geburt amtes

schaftsgeldes

beantragen

Kranken- unmittelbar nach der bei der Krankenkasse, bei Zunachst kénnen Sie die

versicherung Geburt der der berufstatige bzw. Krankenkasse telefonisch

des Kindes meistverdienende Eltern- informieren.

anmelden teil versichert ist Als Nachweis benétigt die
Krankenkasse die Geburts-
urkunde. Fur lhr Kind erhalten
Sie eine eigene Versicherungs-
karte.

Einwohner- so frih wie méglich nach Einwohnermeldeamt Ihres | m Personalausweis oder Pass

meldeamt der Geburt Wohnortes eines Sorgeberechtigten

m Kind anmelden

m Lohnsteuer-
karte andern

m evtl. Kinder-
reisepass
beantragen

m Lohnsteuerkarte (bei
Anderung der Steuerklasse
auch Lohnsteuerkarte des
Ehegatten)

m Geburtsurkunde des Kindes
im Original

m evtl. Urkunde Uber die
Vaterschaftsanerkennung

m Soll ein Kinderpass

beantragt werden, wird
auBBerdem ein Lichtbild des
Kindes gemaf Anforder-
ungen der neuen Bundes-
druckerei benétigt.
Bei nur einem Erziehungs-
berechtigten wird zusatz-
lich ein Sorgerechtsnach-
weis benotigt.




Was?

Elterngeld
beantragen

Wann?

innerhalb der ersten drei
Monate nach der Geburt
des Kindes

Hinweis: Elterngeld wird
nur drei Monate ruck-
wirkend gezahlt.

Wo?
Elterngeldstelle

Hinweis: Zustandig ist der
Kreis bzw. die kreisfreie
Stadt, in der Sie leben.

Womit?
m von beiden Elternteilen
unterschriebener Antrag
auf Elterngeld

Ausnahme: Ein Elternteil
hat das alleinige Sorgerecht.

m Geburtsbescheinigung des
Kindes mit Verwendungs-
zweck ,Elterngeld” oder
,soziale Zwecke" im Original

m Bescheinigung der Kranken-
kasse Uber Mutterschafts-
geldzahlung

m Bescheinigung des Arbeit-
gebers Uber Zahlung eines
Zuschusses zum Mutter-
schaftsgeld nach der
Entbindung

m Einkommenserklarung
und Lohn- und Gehalts-
bescheinigungen flr die
letzten 12 Monate vor der
Geburt

Kindergeld
beantragen

spatestens bis zum vierten
Lebensjahr des Kindes

Familienkasse der ortlich
zustandigen Agentur far
Arbeit

Ausnahme: Beschéaftige
des 6ffentlichen Dienstes
beantragen das Kindergeld
bei der Personalstelle des
Dienstherrn.

m Antrag auf Kindergeld

m Geburtsurkunde bzw.
Geburtsbescheinigung
des Kindes im Original




